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1. Ustawienia strony gtéwnej
Grupa opcji Administracja/Ustawienia strony gtownej pozwala nam zarzadza¢ strong gtdwng
(startowa) platformy. Witgcz tryb edycji (Administracja/Ustawienia strony gtéwnej/Witqcz/
Wytqcz tryb edycji), opcja pozwala uzyska¢ dostep do ustawien poszczegdlnych blokéw (1)
natomiast Ustawienia (Administracja/Ustawienia strony gtownej/Edytuj ustawienia) umozliwia
edycje wygladu strony gtéwnej (2).

Ustawienia strony gtowne;
Wiacz tryb edycji <G 1
Edytuj ustawienia <« 2
Uzytkownicy
Filtry
Raporty
Kopia zapasowa
Odtworz
Baza pytan

Ustawienia strony gftéwnej - mozemy zmieni¢ nazwe serwisu (Petna nazwa serwisu), jego
skréocong nazwe (Skrécona nazwa serwisu) oraz opis strony gtdwnej (Opis strony gtdwnej).
Decydujemy réwniez, jakie informacje na temat kurséw (Opis strony gtdwnej) i w jakiej formie
umiescimy na naszej stronie.

PW olski (pl) = Wiodzimierz Siwak w7
\ Skrécona nazwa serwisu

Platforma edukacyjna Wiodka | ., = w4 serwisu

Kokpit » Ustawienia strony giéwne] » Edytu] ustawienia Wiacz edycje blokow

Ustawienia strony gtéwnej
Kokpit
Strona giéwna Peina nazwa sernwisu Platforma edukacyjna Wiodka
Strony

Moje kursy
Skrocona nazwa serwisu  PW

Opis strony giownej
Ustawienia strony gtéwnej

Wigcz tryb edycji Platforma zawiera kursy e-leamningowe dla uczniow Zespotu Szkot nr 1 w Przysusze
Edytuj ustawienia

Uzytkownicy 3 , .
Filry \ Opis strony gtéwnej
Raporty

Kopia zapasowa
Odtworz
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2. Jak powinna wygladac strona gtéwna?

e Niezaleznie od wybranego przez nas sposobu prezentowania kurséw zastosujmy tylko
jeden, mimo ze platforma daje nam mozliwo$¢ stosowania wielu jednoczesnie

e W przypadku opcji Pokaz liste kategorii starajmy sie nie tworzy¢ kategorii pustych

e Jezeli w forum Aktualnosci umieszczamy informacje reklamowe zachecajace do
skorzystania z platformy, to ustawmy opcje Pokaz nowosci widoczng dla uzytkownikow
niezalogowanych

e Nie umieszczajmy zbyt wielu blokéw na stronie gtéwnej

e Podstawowe bloki, ktére powinny sie znalez¢é na stronie gtéwnej, to: Menu gftéwne,
Nawigacja, Administracja, Kalendarz, opcjonalnie Opis strony gtownej, Zalogowani
uzytkownicy

e Nie przemieszczajmy blokéw na naszej platformie bez naprawde waznego powodu.
Uzytkownicy przyzwyczajajg sie do okreslonego schematu potozenia blokéw

e Jezeli nie jest to sprzeczne z koncepcjg strony, to ograniczmy sie do jednej kolumny

bocznej, pozwala to na korzystanie z platformy na urzgdzeniach mobilnych

3. Wybor jezyka platformy

Nalezy zainstalowad pakiet jezykowy dostepny na platformie a nastepnie zmieni¢ ustawienia

jezyka domyslnego platformy (Site administration/Language/Language packs)

Language import utility

Dashboard

Site home Installed language packs

Site pages

My courses English (en) *
Polski (pl)

Site administration

Notifications

Registration

Advanced features

Users

Courses

Grades =

Competencies

Badges

Location

Language
Language settings
Language customisation
Language packs

Plugins

Update all installed language packs

Uninstall selected language pack(s)

Available language packs

Afrikaans (af)

A%9CE (am)

Aragonés (an)

s (ar)

Asturianu (ast)
Azarbaycanca (az)
BawkopT Tene (ba)
Benapyckas (be)
Bwnrapcku (bg)

ARAT (bN)

Breizh (br)

Bosanski (bs)

Catala (ca)

Catala (Valencia) (ca_valencia)
= (ckb)

Cestina (cs)

Cymraeq (cy)

Dansk (da)

Dansk (kursus) (da_kursus)
Dansk Rum (da_rum)
Deutsch (de)

Deutsch (community) (de_comm)
Nauterh (Do fda Aol

Install selected language pack(s)

Po wybraniu jezyka nacisnij przycisk Install selected language packs

m

Nastepnie w ustawieniach jezyka platformy ustaw jezyk polski jako domysiny (default). Rysunek

ponizej...

Domyslnie dla uzytkownikdw ustawiony jest jezyk angielski, dlatego w ustawieniach profilu

uzytkownika (w swoim przypadku jako administrator), ustaw jezyk domysiny na jezyk polski.
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W innym przypadku po przelogowaniu sie na platformie moze by¢ ustawiony ponownie jezyk

angielski.

PW English (en) =

NAVIGATION ela) ;
Language settings

Dashboard

= Site home Language autodetect

} Site pages autolang

} My courses

Default language

ADMINISTRATION BE

~ Site administration

£* Notifications

£# Registration

£¥ Advanced features

b Users

b Courses

b Grades

» Competencies

} Badges

b Location

~ Language
£} Language settings
£ Language customisation
£ Language packs

Display language menu

Languages on language menu

Cache language menu

Wiodzimierz Siwak -

Default: Yes
Detect default language from browser setting, if disabled site default is used

Poiski (pl) E‘ Default English (en

Choose a default language for the whole site. Users can override this setting using the language menu or the
setting in their personal profile

Default: Yes
Choose whether or not you want fo display the general-purpose language menu on the home page, login page
etc. This does not affect the user's ability to set the preferred language in their own profile

Default: Empty

Leave this blank fo allow users to choose from any language you have in this installation of Moodle. However,
you can shorten the language menu by entering a comma-separated list of language codes that you want. For
example: en.es_es,frit

Default: Yes

Cache the language menu. If enabled, the list of available translations is cached. The cache is automatically
refreshed when you install or delete a language pack via the in-built language packs management tool. If you
install a new language pack manually, you have to use Purge all caches feature to refresh the cached list

4. Zarzgdzanie uwierzytelnieniem
Aby potencjalny uzytkownik mdgt zosta¢ uzytkownikiem zarejestrowanym na platformie, nalezy
uaktywnié formularz rejestracyjny. Jest to wygodna forma zaktadania kont uzytkownikom

poprzez rejestracje przez samych uzytkownikéw.

Nalezy wybra¢ nastepujgce opcje: Administracja serwisu/Wtyczki/Zarzqdzaj uwierzytelnieniem.
W polu Samodzielna rejestracja wybierz Uwierzytelnienie za pomocq poczty elektronicznej.

PW Polski (pl) = Whodzimierz Siwak -
} Lokalizacja
b Jezyk Uzyj serwera LDAP 0 & Ustawienia
- Wiyczki
£ Przeglad wiyczek LT ] Ustawienia Odinstalu
£ Zainstaluj dodatki
- & let Ustawien
» Bloki aca ¥ awienia
D B Ens Uzyj serwera NNTP ] Ustawienia Odinstaly
} Edylory tekstowe
} Filtry Brak uwierzytelniania -] Ustawienia Odinstaly
) Formaty daty
PAM (Dolaczalne Mod , Ustawien Odinstalu
} Formaty kursu v (Dotaczain . ® stawienia staluj
b Licencje Serwer POP3 0 & Ustawienia Odinstaly
» Logging
» Moduty aktywnosci -] Ustawienia Odinstaluj
) Narzedzia admina
tawien Odinstalu
) Ograniczenia dostepnosci ¥ stamEna Damstalu)
L REE erzytelnianie przez web service ] Ustawienia
b Repozyioria
} Rodzaje pytan . - .
- R Wybierz wiyczki uwierzytelniania. ktdrych pragniesz uzyé | uporzadkuj je w odpowiedniej kolejnosci dziatania,
odzaje wiadomoscl Zmiany w powyZszej tabeli 53 zapisywane automatycznie.
» Ustugi sieciowe
-

Uwierzytelnianie

£} Zarzadzaj uwierzytelnianiem

£+ Uwierzytelnienie z
wykorzystaniem poczty

Ustawienia podstawowe

Uwierzytelnienie z wykorzystaniem poczty elekironicznej |v‘ Domys$ina wartosé: Wytgcz

Samodzielna rejestracja
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W tym przypadku uzytkownik wypetnia formularz danymi rejestracyjnymi, podajgc imie,
nazwisko, login (mate litery!), hasto i adres e-mail. Na wpisany adres wysytany jest list z linkiem
uwierzytelniajgcym, ktérym potwierdza swoje dane.

5. Zasady strony (bezpieczenstwo)
Opcje umozliwiajgce m.in. zabezpieczenie przed dostepem do strony gtéwnej platformy bez
zalogowania sie (1) oraz zasady haset (2) znajdujg sie w zaktadce Administracja
serwisu/Ochrona/Zasady strony/.

PW Polski (pl) + Wiodzimierz Siwak 7
NAWIGACJA BE
Zasady strony
Kokpit
= Strona gidwna Chron nazwe uzytkownika Domysina wartosé: Tak
) Strony otectusemsmes  Domy$inie forget_password.php, dotyczace zapomnianego hasta, nie wyswietla zadnych wskazéwek ktore
» Moje kursy pozwolityby na odgadniecie nazwy uzytkownika lub adresu pocziy elekironiczne]
Wymuszaj zalogowanie uzytkownikow Domysina wartosc: Nie
ADMINISTRACJA o= forcelog MNormaint . poWNa i ZEStaWIEh!E Kur.suw (lecz .me sarTa kursy) mngq byc plz.egladane bez logowania sie na
strong. Jesli chcesz w wiedzajacym koniecznost zalogowania sie, zanim wykona on JAKAKOLWIEK

¥ Administracja serwisu czynnost na stronie, wowczas powinien Lo ustawienie.

## Powiadomienia 1

£¥ Rejestracja Zmus uzytkownikéw do zalogowania do Domysina wartosc: Tak

## Zaawansowane funkcje profili  Zaznaczenie tego ustawienia zmusza odwiedzajacego do zalogowania sie na konkretne konto (nie jako gosc)

b Uzytkownicy forceloginforprofies  zanim zostanie przekierowany do stron profilu uzytkownika. Jesli wytaczysz to ustawienie, moze okazac sig, ze

b Kursy niektorzy uzytkownicy wysytaja reklamy (spam) lub inne niedozwolone fresci w ich profilach, co bedzie widoczne

dia "reszty Swiata"
b Oceny °
b Kompetencje N . . .
Wymuszaj zalogowanie uzytkownikow, [ Domysina warlosc: Nie
b Odznaki

aby wyswietlic zdjecie w profilu.  Jesli opcja jest wiaczona, uzytkownicy musza by¢ zalogowani, aby zobaczy¢ zdjecia z profilu uzytkownika, a we

b Lokalizacja eimage  wszystkich powiadomieniach mailowych bedzie uzywany domysiny obraz uzytkownika

b Jezyk
b Wiyczki Otworzdla Google [ Domysina wartosé: Nie
w Qchrona apentogoogle  Jesli wigczysz to ustawienie Google bedzie mogto wejst do twojego serwisu jako Gosc. Ponadto osoby
£ Blokowanie IP wehodzace na swoj serwis z uzyciem linkéw znalezionych na Google beda automatycznie logowani jako goscie
£ Zasady strony Pamietaj, ze dostep do kurséw bedzie mozliwy tylko wtedy gdy w poszczegdlnych kursach jest wigczona dostep
PW Polski (pl) = Wiodzimierz Siwak ~

Zasady dot. hasta Domysina wartosé: Tak
passwordpolicy  VWigczenie tej opcji spowoduje, ze Moodle bedzie sprawdzat hasta uzytkownikow pod katem zgodnosci z polityka
haset. Uzyj ustawien ponizej by zdefiniowac te polityke. Ustawienia zostana zignorowane jesli ustawisz te opcje na

'nie’
Diugost hasta | 5 Domyéina wartost: 8
' Hasto musi byé conajmnie] tak diugie 2

Mate litery | 1 Domysina wartosé: 1

Litery spoza alfabetu | 0 Domyéina wartosé: 1

Kolgjne identyczne znaki | 0 Domyéina wartosé: 0

6. Role uzytkownikéw
W Moodle wyrdzniamy pewne grupy uzytkownikow. Kazda z nich ma okreslone uprawnienia,
czyli wykaz czynnosci, ktére moze wykonaé w ramach platformy.
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Wyrdzniamy nastepujace role:

e Menedzer (administrator)- majg dostep do kursu i mogg go modyfikowaé, zwykle nie
uczestniczg w kursach

e Autor kursu - mogg tworzy¢ nowe kursy

e Prowadzacy - mogg robié wszystko w kursie, np. zmienia¢ sktadowe czy oceniaé
studentéw

e Nauczyciel bez praw edycji - moga uczy¢ w kursach i ocenia¢ studentéw, ale nie mogg
wprowadza¢ zmian edycyjnych

e Student - majg z zasady mniej uprawnien w kursach (inaczej — uczen)

e Gos¢ - majg niewiele uprawnien i przewaznie nie moga nigdzie nic wpisywac

e Uwierzytelniony uzytkownik - wszyscy zalogowani uzytkownicy

e Uwierzytelniony uzytkownik na stronie gtéwnej - wszyscy zalogowaniu uzytkownicy na
stronie gtéwnej kursu

Mozna przypisa¢ uzytkownikowi dang role w catym serwisie, ale jest to raczej wykorzystywane
do nadania roli autorom kursu. Kazdy uzytkownik moze by¢ na jednym kursie nauczycielem
a w innym kursie uczniem, dlatego nadanie roli w catym serwisie powinno by¢ ustalane dosy¢
ostroznie. Dang role nadajemy danemu uzytkownikowi lub uzytkownikom w konkretnym kursie.

- Przypisz role w System
okpi

Strona gtowna
Strony
Moje kursy

UWAGA! Role, kidre przypiszesz na tej stronie zostang przyznane uzytkownikom w catym serwisie (w tym na stronie giowne] i wszystkich
kursach)

Prosze wybrac role do przypisania

Administracja serwisu Rola Opis Uzytkownicy z rolg
Powiadomienia
Rejestracja
Zaawansowane funkcje
Uzytkownicy
Konta
Uprawnienia
Zasady uzytkownika
Administratorzy witryny
Definiuj role

Menedzer 1 Wiodzimierz Siwak

Autor kursu 0

Przypisz role w obrebie
catego serwisu
Sprawdz uprawnienia
systemowe

7. Zarzadzanie uzytkownikami w serwisie
Liste zarejestrowanych uzytkownikdw mozemy obejrze¢ wybierajgc kolejno opcje:
Administracja serwisu/Uzytkownicy/Konta/Przeglgdaj liste uzytkownikdw.

Mozemy usung¢ uzytkownika, wytgczy¢ czasowo konto lub poprawié dane w profilu. Widoczny
wyzej filtr, umozliwia wyswietlenie osdb, ktére spetniajg wpisane kryteria.

Pod listg uzytkownikéw, widoczny przycisk Dodaj nowego uzytkownika, pozwala tworzy¢
nowego konta.
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Kokpit
Strona gidwna
Strony
Kursy

Administracja serwisu
Powiadomienia
Rejestracja
Zaawansowane funkcje
Uzytkownicy

Konta
Przegladaj liste
uzytkownikow
Wielokrotne akcje na
uzytkownikach

Dodaj nowego uzytkownika

Domysine preferencje
uzytkownika
lodekl.przysucha.eduipl w profilu uzytkownika

8 Uzytkownicy

Nowy filtr

Petna nazwa

Imie / Nazwisko
Anna Kos

Beata Wilk

Jacek Placek
Jakub Zub

Marek Skwarek
Mirek Swirek
Wiktor Piasek
Wiodzimierz Siwak

Dodaj nowego uzytkownika

serce Polski

zawiera E‘
Dodaj filtr

Pokaz wigcej
E-mail Miasto
ak@wp.pl
aw@wp-pl
ip@wp.pl
ddaw@wp.pl
nj@wp.pl
ms@wp.pl
wp@wp.pl

Przysucha

Unia Europejska

Kraj

**

Europejski Fundusz Y )
Rozwoju Regionalnego

Wiodzimierz Siwak

Ostatni dostep Modyfikuj
Nigdy

Nigdy

Nigdy

Nigdy

Nigdy

Nigdy

Nig

Polska sek.

Dodanie nowego uzytkownika umozliwia tez opcja w bloku administracyjnym serwisu w tej

samej grupie opcji .../Konta/Dodaj nowego uzytkownika.

W przypadku braku uwierzytelnienia uzytkownika poprzez e-mail, mamy mozliwosé potwierdzic¢

konto recznie. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce, gdy uzytkownik przy rejestracji wpisze

niepoprawny adres e- mail. Wtedy nie otrzyma linku potwierdzajgcego rejestracje. W tym

przypadku pojawi sie dodatkowo w ostatniej kolumnie opcja Potwierdz (rys. ponizej)

Imie / Nazwisko E-mail Miasto Kraj
Anna Kos ak@wp.pl

Beata Wilk aw@wp.pl

Jacek Placek jp@wp.pl

Jakub Zub dddw@wp.pl

Kamil Nowy nowy@wp_pl

Marek Skwarek nj@wp.pl

Mirek Swirek ms@wp.pl

Wiktor Piasek wp@wp.pl

\Wiodzimierz Siwak ] Przysucha Polska

Dodaj nowego uzytkownika

Nigdy
Nigdy
Nigdy
Nigdy
Nigdy
Nigdy
Nigdy
Nigdy
9 sek.

Ostatni dostep

Modyfikuj

Potwierdz

Wielokrotne akcje na uzytkownikach (1) pozwalajg potwierdzi¢ rejestracje, wysta¢ wiadomos¢

e- mail, usungé uzytkownikow, wyswietli¢ dane uzytkownikéw z profilu na stronie, pobrac dane

uzytkownikdw z profilu oraz wymusi¢ zmiane hasta przy nastepnym logowaniu. Nalezy wybraé

uzytkownikow w lewym oknie i doda¢ do zaznaczenia(3). Imiona i nazwiska widoczne beda

w prawym oknie. Po wybraniu operacji klikamy Wykonaj.
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PW Polski (pl) -
~ Administracja serwisu
£* Powiadomienia
£ Rejestracja
## Zaawansowane funkcje
* Uzytkownicy

~ Uzytkownikéw na liscie

Uzytkownicy ()

~ Konta
£ Przegladaj liste uzytkownikow
£ Wielokrotne akcje na

uzytkownikach
Dodaj nowego uzytkownika

serce Polski

Dostepni| yszystkich uzytkownikow (9)
Anna Kos
Beata Wilk
Jacek Placek
Jakub Zub
Kamil Nowy
Marek Skwarek
Mirek Swirek
Wiktor Piasek
Wiodzimierz Siwak

+ Wybrano  \yszystkich wybranych 6/9) *

Rozwoju Regionalnego

Wiodzimierz Siwak

Jacek Placek
Jakub Zub
Kamil Nowy

—

Marek Skwarek
Mirek Swirek
Wiktor Piasek

% Domysine preferencje
uzytkownika

£ Pola w profilu uzytkownika

£ Kohorty
£ Przeslij uzytkownikdw

Potwierdz

¥ Wysytanie obrazow Wyslij wiadomosé
uzytkownikow Usun Usur z zaznaczenia
. Wyswietl na stronie
} Uprawnienia Pobierz N
b Kursy Wymus zmiane hasta ANy
b Oceny Dodajdo kohorty |
} Kompetencje Z zaznaczonymi uzytkewnikami W EI Wykonaj
b Odznaki
b Lokalizacja
b Jezyk

Przyciski Usun z zaznaczenia oraz Usun wszystko pozwalajg usungc osoby jako zaznaczone do
wykonania powyzszych operacji. Mozemy dodatkowo zastosowa¢ filtr wyswietlajgcy osoby do
zaznaczenia, ktére beda spetniac okreslone kryteria.

Jesli bedziemy chcieli doda¢ dodatkowe pole w profilach uzytkownikéw, wybieramy opcje
w bloku administracyjnym Pola w profilu uzytkownika i dodajemy pole o okreslonym formacie
(data, tekst, lista, pole), wpisujgc nazwe pola w nastepnym kroku operacji i zapisujgc zmiany.

8. Slady uzytkownikéw na platformie (logi)
Administrator moze obejrzec logi uzytkownikéw platformy, tzn. kiedy i gdzie poruszat sie dany
uzytkownik na platformie. Dane te widoczne sg w raportach witryny (Administracja
serwisu/Raporty/Dziennik zdarzeri/. Po pobraniu logéw widoczne sg dane uzytkownika: imie,

nazwisko, data, godzina, zdarzenie, opis oraz numer IP komputera uzytkownika. Mozna dodatkowo
zastosowac filtr danych do wyswietlenia.

PW Polski (pl) ~ -

Filtr danych

Wiodzimierz Siwak

Platforma edukacyjna Wlodka

Kokpit » Administracja serwisu ~ Raporty » Dzienniki zdarzen Wigcz edycje blokow
NAWIGACJA om Platforma edukacyjna Wiodka (Serwis) E‘ Wszyscy uczestnicy E‘ Wszystkie dni E| Wszystkie sktadowe kursu E‘
Kokpit Wszystkie czynnosci E| Wszystkie wydarzenia E‘ (3 Pobierzlogi
= Strona gidwna
b Strony Strona: 1 2 3 4 (Dalej)
} Moje kursy Dotyczy Kontekst Nazwa
Czas Pelnanazwa uzytkownika  zdarzenia Skiadnik zdarzenia Opis Origin Adres IP
16 lut, Wiodzimierz strona giéwna  System  Kurs wyswietiony The user with id '2' viewed the web  95.160.158.165
ADMINISTRACJA Elo) 19:39  Siwak course with id '1'.
~ Ustawienia strony grwnej 16 lut, Wiodzimierz Strona giéwna  System  Kurs wyswietiony  The user with id '2' viewed the web  95.160.158.165
- " 18:57  Siwak course with id "1'.
#° Wiacz tryb edycji
£+ Edytuj ustawienia 16 lut, Wiodzimierz Strona giéwna  System  Kurs wyswietiony  The user with id '2' viewed the web  95.160.158.165
) Uzytkownicy 18:54  Siwak course with id '1'.
Y Filtry 16 lut, Wiodzimierz Strona giowna  System  Kurs wyswietiony  The user with id '2' viewed the web  95.160.158.165
» Raporty 18:36  Siwak course with id '1".
1, Kopia zapasowa 16 lut, Wiodzimierz System System  Uzytkownik zostat The user with id '2' has logged in.  web 95.160.158.165
% Odiworz 18:32  Siwak zalogowany
Materiaty dydaktyczne w ramach projektu nr RPMA.10.01.01-14-3849/15
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